
AJUSTE ACADÊMICO
TUTORIAL



PASSO 1: ACESSE O PORTAL DO ALUNO

Para fazer seu Ajuste Acadêmico, acesse o portal WebAluno no site que aparece na tela 
(https://432f5d.mannesoftprime.com.br/webaluno/) 

Use seu login e senha padrão da PUCPR (login de estudante):



PASSO 2: NA ABA MENU – CLIQUE EM REMATRÍCULA 
GRADUAÇÃO/AJUSTE ACADÊMICO



PASSO 3: LEIA AS INFORMAÇÕES NA TELA

 Importante: só é possível realizar o 
Ajuste Acadêmico após o 
pagamento da rematrícula do 
semestre.

Cada Escola tem um dia 
preferencial para realização do 
Ajuste. Confira qual é a data da sua 
Escola.

Depois de ler, clique em 
“AVANÇAR”.



PASSO 4: ATUALIZE SEUS DADOS CADASTRAIS

Confira todos os seus dados cadastrais 
e caso perceba que está incorreto ou 
desatualizado, realize a alteração 
necessária. 

É muito importante manter seus 
dados sempre atualizados



PASSO 5: GRADE HORÁRIA

 O horário que aparece no topo da sua tela é a sugestão para a sua grade;
 Verifique se há a necessidade de realizar alterações.



PASSO 6: EXCLUIR / INCLUIR / ALTERAR DISCIPLINAS
 Para excluir / incluir / alterar disciplinas procure o período e a disciplina desejada:

 EXCLUIR > Na coluna “Turma”, selecionar a opção “Não Matriculado” para remover a disciplina da sua
grade.

 INCLUIR / ALTERAR > Na coluna “Turma”, selecionar a opção desejada, desde que não conflite com outras
disciplinas no mesmo horário.

 Após realizar as alterações, clicar em “Simular Ajustes”

IMPORTANTE!

-Nas opções, a sigla indica: nome abreviado do
curso, turma, turno e modulação da disciplina.

-Fique atento à abreviação, pois algumas disciplinas
são ofertadas para mais de um curso.

-Caso a disciplina desejada tenha requisitos, esses
serão informados na 4ª coluna. O detalhamento
sobre os tipos de requisitos podem ser acessados
pelo link:
https://www.pucpr.br/estudante/graduacao/assuntos-
academicos-e-financeiros/procedimentos-
academicos/



PASSO 7: ELETIVAS

 Para verificar as opções de
Eletivas do seu curso, vá
até o final da página, onde
estão todas as disciplinas
eletivas com oferta
cadastradas em sua matriz;

 Utilize os filtros para facilitar
a busca

 Escolha a turma e horário da
eletiva, e clique em “Simular
Ajuste”



PASSO 8: CONFLITO DE HORÁRIO

Caso haja algum conflito de horários, o sistema irá emitir um alerta;

Nesse caso, é necessário corrigir os conflitos para dar continuidade no seu Ajuste Acadêmico.



PASSO 9: FINALIZAR 
 Após realizar os ajustes necessários, clique em “Finalizar Alterações”.



PASSO 9: FINALIZAR 

O sistema irá gerar o valor da sua mensalidade com todos os ajustes realizados;

 Em seguida, você deve conferir seus horários e atualização da mensalidade, e confirmar;

 Você pode imprimir seu contrato, horário e as disciplinas em que se matriculou, se quiser.



Protocolos



Tipos de Protocolo
• Vagas 

Para disciplinas a partir do 2º período:
Ajuste Acad.: Solicitação de vagas Demais Períodos

Para disciplina ofertada somente no 1º período do curso:
Ajuste Acad.: Solicitação de vagas – 1º Período

• Disciplina não aparece habilitada para inclusão no ajuste acadêmico
Ajuste Acad.: Equivalência de Disciplina

• Mudança de: Campus, curso, turno e/ou turma
Ajuste Acad.: Mudança de Campus/Curso/Turno/Turma



• Dispensa de disciplina cursada em outra IES ou outro curso da PUCPR
Ajuste Acad.: Aproveitamento de Disciplinas – Veterano

Ajuste Acad.: Aproveitamento de Disciplinas – Calouro

• Eletiva não aparece na lista para inclusão
Todas as disciplinas eletivas disponíveis para o seu curso já estão cadastradas no seu
Web Aluno.
1º - Caso queira cursar alguma eletiva que não aparece em sua grade de disciplinas
disponíveis, verifique se o ajuste acadêmico da Escola da disciplina já foi aberto;
2º - Caso apareça com turma lotada na inclusão da disciplina eletiva, abrir protocolo
conforme solicitação de vagas;
3° - Em caso de dúvidas, procure seu coordenador.

Tipos de Protocolo



Acesso ao Protocolo no Web Aluno

→Menu 

→Protocolos 

→Incluir Protocolo



Gerência de Qualidade Acadêmica


